






	
		Zum Inhalt springen	

		

			
				

								Bewerbung

			
				
			


                  
                    
                  
                


	Suche
	Lebenslauf
	Bewerbungsschreiben
	Online Bewerbung
	Vorlagen
	Jobbörsen
	Bildungsbibel


			
					
						
						
							
								Zurück
								
							


					


			
		
		

			


					

	

	
		

			

		
		
Bewerbungsdokumentation, Bewerbungsliste Vorlage Word, Excel und PDF


	Veröffentlicht vonMichael Büchler	Juni 11, 2023Juli 16, 2023	
					
	

		
	
	
		


In einer Zeit, in der Wettbewerbsdruck und ein knappes Arbeitskräfteangebot die Regel sind, ist eine professionelle und vollständige Bewerbungsdokumentation unerlässlich. 




Dieser Blog-Beitrag erklärt Ihnen, wie Sie eine professionelle Vorlage für die  Bewerbungsdokumentation oder Bewerbungsliste für die Eigenbemühungen nutzen können, um Ihren Erfolg zu sichern. Sie können die Vorlage für Word, Excel und als PDF Muster herunterladen.



















Bewerbungsdokumentation, Bewerbungsliste







Bewerbungsdokumentation, Bewerbungsliste Vorlage kostenlos herunterladen für Word, Excel und PDF Muster




Mit unserer kostenlosen Vorlage für Word, Excel und PDF Muster können Sie Ihre Bewerbungsdokumentation oder Bewerbungsliste perfekt führen und die Bewerbungsaktivitäten als Eigenbemühungen nachweisen. Egal, ob Sie sich für eine Ausbildung, ein Praktikum oder eine Festanstellung bewerben möchten – unsere Vorlage passt sich flexibel Ihren Bedürfnissen an und bietet Ihnen alle notwendigen Elemente für eine erfolgreiche Nachweise. Laden Sie jetzt unsere Vorlage herunter!
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Dokumentation von Bewerbungen Inhalte




Als Bewerber ist es wichtig, eine Vorlage zu haben, um Bewerbungen zu dokumentieren. Diese Vorlage für die Bewerbungsliste sollte verschiedene Inhalte enthalten, wie den Job, den Arbeitgeber und die Art der Bewerbung. 




	Zunächst sollte in der Vorlage das Datum und der Job genannt werden, auf den sich die Bewerbung bezieht. Hierbei kann es sich beispielsweise um eine Stellenanzeige handeln oder um einen Kontakt aus dem persönlichen Netzwerk. 
	Weiterhin sollte der Name des Arbeitgebers in der Vorlage vermerkt sein. Dies ist insbesondere dann wichtig, wenn man sich bei verschiedenen Unternehmen bewirbt und somit den Überblick behalten möchte. 
	Auch die Art der Bewerbung sollte in der Vorlage festgehalten werden. Hierbei kann es sich um eine schriftliche Bewerbung per Post oder E-Mail handeln oder um eine Online-Bewerbung über ein Portal des Unternehmens. 
	Weitere wichtige Informationen können auch das Datum der Bewerbung sowie eventuelle Rückmeldungen seitens des Arbeitgebers sein. 





Durch die Dokumentation dieser Inhalte für die Eigenbemühungen in einer Vorlage behält man als Bewerber stets den Überblick über seine Bewerbungen und kann gegebenenfalls auch schnell reagieren, falls es zu Rückfragen oder Nachfragen seitens des Arbeitgebers oder Behörden kommt.
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